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KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ
BÜYÜK VERİ YÖNETİM OFİSİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ
PERSONELİ GÖREV TANIMLARI




	GÖREV
	KOORDİNATÖR

	
	SORUMLULUKLAR

	1)
	Büyük Veri Yönetim Ofisini temsil etmek. Ofisin amaçları doğrultusunda çalışma planlarını hazırlamak, faaliyetleri koordine etmek ve yürütmek. 

	2)
	Üniversite bünyesinde yürütülen büyük veri, veri analitiği ve veri yönetimi faaliyetlerinin etkin şekilde yürütülmesini sağlamak

	3)
	Üniversite içi ve dışı kurumlarla veri paylaşımı ve iş birliği süreçlerini koordine etmek.

	4)
	Veri projelerinin planlanması, uygulanması ve sonuçlandırılmasını takip etmek. 


	5)
	Ofisin faaliyet raporlarını hazırlayarak Üniversite yönetimine sunmak.

	GÖREV
	ÖĞRETİM GÖREVLİLERİ

	
	SORUMLULUKLAR

	1)
	Büyük veri, veri analitiği ve veri bilimi alanlarında yürütülen çalışmalara ve projelere katkı sağlamak, veri toplama, işleme, analiz ve görselleştirme süreçlerini yürütmek, eğitim ve proje faaliyetlerine destek vermek, veri kaynaklarının düzenli yönetimini sağlamak ve koordinatör tarafından verilen görevleri yerine getirmek.

	GÖREV
	MEMUR

	
	SORUMLULUKLAR

	1)
	 Birim tarafından hazırlanması gereken resmi yazıları hazırlamak. 

. 
. 


	2)
	EBYS ile ilgili gelen-giden evrak kayıt ve dağıtım işlemlerini yürütmek.

	3)
	[bookmark: _GoBack]Büyük Veri Yönetim Ofisine ilişkin idari iş ve işlemlerin düzenli yürütülmesini sağlamak.

	4)
	Dosyalama ve arşiv hizmetlerini yürütmek.

	5)
	Veri taleplerine ilişkin idari süreçlerin takibini yapmak

	6)
	Amir tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.



